’ KNIHOVNI RAD ,
OBECNI KNIHOVNY V OPATOVICICH N/L

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Opatovicich n/L, schvélenou
zastupitelstvem obce usnesenim U/7.02/102009 ze 10.12.2009 a podle § 4, odst. 6 zdkona &.
257/2001 Sb. (knihovni zdkon), vydavam tento knihovni ¥ad:

I. Zakladni ustanoveni
Cl. 1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a 12 zékona €. 257/2001 Sb. (knihovni
zdkon) a je zfizena za UCelem poskytovat rovnym zplsobem vSem obfaniim bez rozdilu
vetejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

ClL 2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

Knihovna poskytuje uZivateliim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfisluSnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
cb)informace z oblasti vefejné spravy,
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
cd)pristup na Internet.
d) dalsi sluzby schvalené obei Opatovice n/L

2 Poskytovani sluzeb uvedenych v odstavei 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) je
bezplatné i placené.

Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: Pfistup na internet, roéni ¢tenafské evidenéni
poplatky, meziknihovni vypGjéni sluzby, reprografické sluzby. Tyto sluzby knihovna
poskytuje v souladu s poZzadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak.¢c. 257/2001 Sb., knihovniho
zakona, tzn. Ze uhradu za né miZe poZadovat jen do vySe skuteéné vynaloZenych
nakladi.

4 Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky, zvlastni piiplatky
apod.) jsou knihovnou tuctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto
KR.

KNIHOVNI RAD Stranka 1



II. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3

Registrace uzivatele

UZivatelem knihovny se mlzZe stat kazda fyzické nebo pravnickd osoba vydanim prikazu
uZivatele na zéklad€ vyplnéné pfihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich doklada
uzivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, bydlite.
Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zdkladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni udaje uZzivateld na zakladé registrace na
Ufadu pro ochranu osobnich udajii, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

Osobni udaje uzivateli bude knihovna zpracovavat podle zakona &. 101/2000 Sb. o
ochrané osobnich udaju.

Cl 4
Zikladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni fdit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim. ktera jsou potiebna pro udrZeni pofddku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

JestliZze uZivatel nedodrZuje tato opatfeni, mize byt doCasn€ nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych piedpist.

Piipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

CL S
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky
UZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu

knihovna poskytuje.

UzZivateli je zakazdno kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.

UZivatel muZe kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v Internetu.

UZzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace poéitade, které
by jakymkoliv zpGsobem mohly mit vliv na provoz poéitade, dale je uzivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostifedky vypodetni
techniky v¢etné Skod zplisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.
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5  Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potieb& uzivatele a k jeho studijnim u€elim. Neni povoleno je jakymkoliv
zplsobem dale rozSifovat, rozmnozovat, kopirovat, pijéovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitaCové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim uceliim.

6  Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢&. 121/2000 Sb.
autorsky zakon).

III. Vypujcni iad
CL6
Zpristupniované knihovni dokumenty

1 Knihovna ptijéuje knihovni dokumenty (déale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubort.

2 Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK CR.

Clé)
Rozhodnuti o pajcovani

1 Mimo knihovnu si miZe uzivatel pujéit vSechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpeti nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k b&Znému provozu knihovny,

c) jejichz puj¢ovani by bylo vrozporu sobecnymi pravnimi ptedpisy
(poruleni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) které byly vypujéeny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni

vypujéni sluzby s podminkou vypijcky v pouze v prostorach knihovny.

CL8

Postupy p¥i pujéovani

1 Pied pfevzetim vypljcky si ma uZivatel dokument prohlédnout, ihned ohlésit viechny
zavady a ov&fit si zapis zdvad ve vypljénim tiskopise, resp. v pozndmce
automatizovaného vypujéniho systému.

2 UZivatel miZe pozadat o rezervaci dokumentu.

_——e e
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CL 9
Vypijéni lhity

1 Vypijéni lhita pro ptj¢ovani mimo knihovnu je 1 mésic u knih i ¢asopisti. Vyptjéni
Ihita miize byt prodlouZena az tiikrat, pozada-li o to uzivatel pied jejim uplynutim a
nezada-li dokument dalsi uZivatel. V odvodnénych pfipadech je mozné povolit novou
vyptj¢ku téhoz dokumentu, ale jen po jeho pfedloZeni.

2 Knihovna je opravnéna bez udani divoda stanovit krat$i vyptjéni lhiitu, pfipadné zadat
vraceni pijceného dokumentu pied uplynutim vyptjéni lhtty.

Cl. 10

Vraceni vyplij¢eného dokumentu

1 UZivatel je povinen vrétit vyplj¢eny dokument vtakovém stavu, vjakém si jej,
vypuj¢il. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné néaklady na opravu dokumentu, popiipadé uhradit Skodu jako pii ztratd
dokumentu.

2 Je zakazano zpracovavat text vypijéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpisobem do vypijéeného
dokumentu zasahovat.

ClL 11
Prava a povinnosti uZivateli pro pij¢oviani mimo knihovnu
1 Pro plijéovani knihovnich fondd plati ustanoveni ob&anského zékoniku o plijcovani
veci.

2 Mimo knihovnu mtze mit dospely uzivatel vypijéeno zpravidla 20 dokumentd a dité
do 15 let 10 dokument.

3 Uzivatel nesmi vypUj¢eny dokument pij¢ovat dal§im osobam. Ruéi za né&j po celou
dobu vyptjcky.

4 UZivatel ru¢i za vyptjceny dokument do t€ doby, dokud ma knihovna o vypujéce
zaznam. JestliZe uzivatel nevrati pujeny dokument ve stanovené lhut&, uUctuje
knihovna uZivateli poplatek z prodleni.

5 JestliZe uzivatel ani po upomenuti plijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani pijéeného dokumentu pravni cestou uétuje knihovna
manipulaéni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahéni i
naklady pravniho zastoupeni.

6 Do vypoifadani pohleddvek ma knihovna prédvo pozastavit uzivateli poskytovani viech
sluzeb.

KNIHOVNI RAD Stranka 4



Cl. 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
1 Knihovna miuZze podle povahy dokumentu nahradit jeho pljéeni kopii.

2 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondl knihovny, anebo z fonda
jiné knihovny vramci meziknihovnich sluZeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb. -
autorsky zakon.

3 Knihovna muZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruSeni autorskych prav, §iteni fasistické, rasistické, pornografické literatury
apod.).

4 Knihovna mtlize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie vtomto piipadé podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen
s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi
knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho iadu

CL 13
Ztraty a nahrady

1 UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit skodu.

2 O zpusobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZze poZadovat nahradu Skody
uvedenim do pivodniho stavu obstardnim ndhradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
puvodniho stavu neni mozZné nebo ucelné, muze knihovna pozadovat jako nahradu totéz
dilo vjiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢éni nahradu. Finanéni ndhradu stanovuje
knihovna.

3 UZivatel je povinen hradit i v8echny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

4 Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek méa knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

CL. 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fadu
1 Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery néasleduje po
skonleni stanovené vypujéni lhitty. Piipadé-li posledni den stanovené lhuty
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na den, kdy je knihovna zavfend, posunuje se na nejbliz§i daldi vypajéni
den.

2 Vymahani nevracenych vypijcek:

a)  nezavisle na vymahani poplatkl z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentd. Po tfech bezvyslednych upominkach (z nichZ posledni
je doporuceny dopis ) nasleduje vymahani pravni cestou.

ClL 15

Nahrada vSeobecnych $kod

| Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbénim povinnosti
(podle obéanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: ”Skoda se hradi v penézich,
pozada-li viak o to poskozeny a je-li to mozné a Gcelné, hradi se §koda uvedenim do
predeslého stavu.”).

2 Za Skody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecng
platnych predpist.

V. Zavérec¢na ustanoveni
1 Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2 Nedilnou sou¢asti KR jsou piilohy.

3 Tento Knihovni #ad plati na dobu neur¢itou.

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluZeb a poplatkii Obecni knihovny v Opatovicich n/L viz.cenik obce

Opatovice n/L
OBEC
OPATOVICE nad Labem
, 833
V Opatovicich /L, dne 31.12.2009 ey )\

Ing. Pavel Kohout
starosta obce
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