~ KNIHOVNI RAD ,
OBECNI KNIHOVNY V OPATOVICICH N/L

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Opatovicich n/L, schvdlenou
zastupitelstvem obce usnesenim U/7.02/102009 ze 10.12.2009 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢.
257/2001 Sb. (knihovni zdkon), vydavam tento knihovni tad:

I. Zakladni ustanoveni
ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zékon) a je ziizena za ucCelem poskytovat rovnym zplsobem vSem obcCaniim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

Cl. 2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna poskytuje uZivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piisluSsnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
cb)informace z oblasti vetfejné spravy,
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
cd) ptistup na Internet.
d) dalsi sluzby schvalené obci Opatovice n/L

2 Poskytovéani sluZeb uvedenych v odstavci 1 tohoto Knihovniho fidu (dile jen KR) je
bezplatné i placené.

Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: Pfistup na internet, ro¢ni ¢tenédiské evidencni
poplatky, meziknihovni vypij¢ni sluzby, reprografické sluzby. Tyto sluzby knihovna
poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak.¢. 257/2001 Sb., knihovniho
zékona, tzn. Ze udhradu za n¢ mize pozadovat jen do vySe skuteCné¢ vynaloZenych
ndkladu.

4 Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulac¢ni poplatky, sankcni poplatky, zvlastni ptiplatky
apod.) jsou knihovnou tuctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto
KR.
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I1. Uzivatelé knihovnickych a informa¢nich sluzeb

CL3

Registrace uzivatele

1 Uzivatelem knihovny se mlze stat kazd4 fyzickd nebo pravnickd osoba vydanim prikazu
uzivatele na zdklad¢ vyplnéné piihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladl
uZzivatele.

2 Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, ptijmeni, bydliste.
3 Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zdkladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

4  Knihovna je oprdvnéna zpracovdvat osobni udaje uZivateli na zdklad¢ registrace na
Utadu pro ochranu osobnich udajt, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

5 Osobni udaje uzivateli bude knihovna zpracovédvat podle zdkona ¢. 101/2000 Sb. o
ochranég osobnich tdajt.

ClL 4

Z:akladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

1 Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, kterd jsou potfebnd pro udrZeni pofadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

2 Jestlize uZzivatel nedodrzuje tato opatfeni, miZe byt docasn¢ nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluZzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpisii.

3 Pripominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je mozné poddvat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1 Uzivatel je povinen pouZzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

2 UfZivateli je zakdzédno kopirovat a distribuovat Casti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programti v knihovné.

3 Uzivatel mize kopirovat na formdtované diskety informace ziskané z bdzi dat
zptistupnénych v Internetu.

4  Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dédle je uzivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky vcetné Skod zplisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.
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5  Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potifebé uZivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem ddle rozSifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pijcovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerc¢nim dceltim.

6  Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb.
autorsky zdakon).

III. Vypijéni rad
ClL6
Zpiistupniované knihovni dokumenty

1 Knihovna ptjcuje knihovni dokumenty (dédle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubort.

2 Meziknihovni sluZbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK CR.

ClL.7
Rozhodnuti o pujéovani

1 Mimo knihovnu si mtiZe uzivatel pujc¢it vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,

c) jejichz puj¢ovani by bylo vrozporu sobecnymi pradvnimi piedpisy
(poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) které byly vyptjceny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni

vypujcni sluzby s podminkou vypiijcky v pouze v prostorach knihovny.

CL 8

Postupy pri pijcéovani

1 Pted prevzetim vypujcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny
zdvady a ovéfit si zdpis zdvad ve vypujénim tiskopise, resp. V poznidmce
automatizovaného vypujcniho systému.

2 Uzivatel miiZe pozadat o rezervaci dokumentu.
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CL9

Vypujéni Ihity
1 Vypujéni lhita pro ptijcovani mimo knihovnu je 1 mésic u knih i ¢asopisi. Vypujcni

Ihiita miZe byt prodlouzena az ttikrat, pozadda-li o to uZivatel pted jejim uplynutim a
nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odiivodnénych piipadech je mozné povolit novou
vypujcku téhoZz dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.

2 Knihovna je oprdvnéna bez udani diivodl stanovit krat$i vyptjcni lhitu, ptipadné zadat
vraceni ptij¢eného dokumentu pied uplynutim vypijéni lhity.

CL 10

Vraceni vypuj¢eného dokumentu

1 Uzivatel je povinen vritit vypijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zdvady a je povinen uhradit
knihovné ndklady na opravu dokumentu, popiipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

2 Je zakdzdno zpracovdvat text vypuj¢eného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zplisobem do vypujéeného
dokumentu zasahovat.

Cl 11
Prava a povinnosti uzivateli pro ptijéovani mimo knihovnu
1 Pro pijcovani knihovnich fondii plati ustanoveni ob¢anského zdkoniku o piijcovani
véci.
2 Mimo knihovnu mize mit dospély uzivatel vyptjceno zpravidla 20 dokumentl a dité

do 15 let 10 dokumentu.

3 Uzivatel nesmi vyptjceny dokument plijcovat dalsim osobdm. Ruci za néj po celou
dobu vypijcky.
4 Uzivatel ru¢i za vypuaj¢eny dokument do té doby, dokud méd knihovna o vyptjcce

zdznam. Jestlize uZivatel nevrati pljceny dokument ve stanovené lhuté, uctuje
knihovna uZivateli poplatek z prodleni.

5 JestliZze uZzivatel ani po upomenuti pij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymdhani pij¢eného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako ndhradu za ndklady spojené s piipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

6 Do vypotadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.
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CL 12

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1 Knihovna mtiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjéeni kopii.
2 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny, anebo z fondl

jiné knihovny v rdmci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi zdkona ¢. 121/2000 Sb. -
autorsky zakon.

3 Knihovna mtze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury
apod.).

4 Knihovna miZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach

nebo v zahrani¢i. Objedndvka kopie vtomto piipadé podléhd ustanovenim o
meziknihovnich sluzbéach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen
sni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského priva a v souladu s ustanovenimi
knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho fadu

CL 13

Ztraty a nahrady

1 UZivatel je povinen bezodkladné hldsit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhuté
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

2 O zpiisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZe poZzadovat ndhradu Skody
uvedenim do pivodniho stavu obstardnim ndhradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
ptivodniho stavu neni moZné nebo ticelné, miiZze knihovna poZadovat jako ndhradu totéz
dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje

knihovna.

3 Uzivatel je povinen hradit i vSechny ndklady, které knihovné v souvislosti se ztrdtou
vznikly.

4 Do vyfesSeni zpiisobu nahrazeni ztrity a uhrazeni vSech pohleddvek mé knihovna pravo

pozastavit uZivateli poskytovéni vSech sluzeb.

CL. 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu iadu
1 Poplatek z prodlent:

a)  povinnost platit poplatek z prodleni nastivd dnem, ktery ndsleduje po
skoncenf stanovené vypujcni lhity. Piipada-li posledni den stanovené lhtity
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na den, kdy je knihovna zavfend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypujéni
den.

2 Vymahani nevracenych vypujcek:

a)  nezavisle na vymahani poplatkl z prodleni vymahd knihovna upominkami
vraceni dokumentti. Po tfech bezvyslednych upominkéch (z nichZ posledni
je doporuceny dopis ) ndsleduje vymahani pravni cestou.

CL 15

Nahrada vSeobecnych Skod

1 Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbidnim povinnosti
(podle obcanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: »Skoda se hradi v penézich,
pozada-li vSak o to poSkozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do
predeslého stavu.”).

2 Za Skody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych ptedpisi.

V. Zavérecna ustanoveni
1 Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2 Nedilnou souédsti KR jsou piilohy.

3 Tento Knihovni dd plati na dobu neurcitou.

VI. Prilohy Knihovniho fadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkii Obecni knihovny v Opatovicich n/L viz.cenik obce
Opatovice n/L

V Opatovicich n/L, dne 31.12.2009

Ing. Pavel Kohout
starosta obce
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Dodatek ¢.1 ke Knihovnimu radu
platného od 1.1.2010

Pristup k internetu a reprograficke
sluzby

Pfistup k ddlezitym informacim pomoci internetu je poskytovan
navstévnikdm obecni knihovny zdarma. Kazdy navstévnik ma
na ziskani téchto informaci vyhrazeno 30 minut. Po této dobé¢ je
povazovano pouziti internetu jako osobni a tento pfistup je jiz
zpoplatnén dle ceniku obce.

Reprografické sluzby (skenovani, tisk, kopirovani a stahovani
. V4 . . v v v 7 v, v 7y O
informaci na flash disky) jsou umozneny vsem navstevnikum
knihovny.

Praci na PC delSi nez 1 hodinu nutno predem objednat.

U navstévnického PC sméji sedét pouze 2 osoby.

Knihovnice ma pravo kontrolovat déti a mladez a nezadouci
aktivity na pocitaCich zastavit.

V Opatovicich nad Labem, dne 30.12.2010

Ing. Pavel Kohout
starosta obce
Opatovice nad Labem



